
Lehrling Bürokaufmann /-frau

Vollzeitbeschäftigung, Eintritt ab sofort möglich

DU…

liebst die Abwechslung und ein breites Aufgabengebiet

kannst dich gut organisieren und deine Arbeit einteilen, ohne den Überblick zu verlieren

unterstützt gerne andere in administrativen und organisatorischen Bereichen

hast keine Angst zu telefonieren und betreust unsere Klienten kompetent per E-Mail und

am Telefon

arbeitest gerne im Team

bist ein Mensch, der seine Arbeitsweise hinterfragt

bist offen für Neues (Entwicklung der EDV)

bist offen und kommunikativ

hast keine Angst, um Unterstützung zu bitten

arbeitest gerne, diszipliniert und genau

DAS BIETEN WIR:

abwechslungsreiche Tätigkeiten mit viel Gestaltungsspielraum

spannendes Teamwork & die Möglichkeit sich selbst einzubringen

modernes Office in Schwertberg mit gratis Parkplätzen

Vollzeit heißt bei uns: 38-Stunden-Woche

Digitalisierung und Automatisierung haben bei uns Fokus: Wir sind BMD zertifiziert als

digitale Kanzlei

Arbeiten NICE: volle Flexibilität im Rahmen der gesetzlichen Möglichkeiten (flexible Zeit‐

einteilung, Gleitzeit, …)

finanzielle Unterstützung bei Aus- und Weiterbildung, weil uns Wissen am Herzen liegt

Beitrag zur täglichen Mittagsmahlzeit

Mitarbeiterevents und Betriebsausflüge

DU-Kultur und eine familiäre Arbeitsatmosphäre

geschlossene Kanzlei an Zwickeltagen
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Aktuelle Lehrlingsentschädigungen wie folgt:

Mit diesem QR-Code gelangen Sie schnell und einfach auf diese Seite

Scannen Sie ganz einfach mit einem QR-Code-Reader auf Ihrem

Smartphone die Code-Grafik links und schon gelangen Sie zum

gewünschten Bereich auf unserer Homepage.

LJ  972,001.

LJ 1.188,002.

LJ 1.439,003.
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